
 

 1 

Una iniciativa de: Financiado por: 

 CONVOCATORIA 
Términos de Referencia 

Requerimiento de servicio de sistematización gráfica para taller 
 

1. Antecedentes 
Fundación CONSTRUIR  es una organización civil boliviana sin fines de lucro que desarrolla actividades  
de investigación, educación, comunicación, deliberación, monitoreo e incidencia social, con la finalidad 
de contribuir a coordinar y promover acciones y estrategias que generen procesos de participación 
ciudadana para fortalecer el acceso a la justicia, la vigencia plena de los derechos fundamentales de las 
personas y el desarrollo democrático, social y económico con equidad de género en Bolivia. 
 
Fundación CONSTRUIR, con el financiamiento de la Unión Europea en Bolivia se encuentra ejecutando 
el proyecto “Observa Bolivia: Participación ciudadana e inclusión social en la democracia de Bolivia” 
(NDICI HR/2024/456-325), que tiene como objetivo coadyuvar para generar una gobernanza electoral 
más democrática, paritaria, inclusiva y plural en Bolivia promoviendo la vigilancia ciudadana de los 
procesos electorales independiente, ampliada y más efectiva en sus enfoques de derechos humanos, 
género, generacional e interseccionalidad. 
 
Dentro del mencionado proyecto se ha previsto la instauración de la Red de Observación Electoral 
Ciudadana en Bolivia como articulación de organizaciones de sociedad civil para el desarrollo de una 
misión de observación electoral al proceso de elecciones generales que serán desarrolladas 
previsiblemente en agosto de 2025.  
 
Con los antecedentes mencionados y con el objetivo de desarrollar el Taller de (Re)Constitución de la 
Red, se ha planificado la contratación de los servicios de un/a consultor/a con experiencia en trabajo con 
sociedad civil para la sistematización de los testimonios mediante dibujos y gráficas que se constituirán 
en la sistematización gráfica del evento.  
 

2. Objeto 
Contratar los servicios de un dibujante para que a través de gráficos y dibujos pueda sistematizar el 
desarrollo del Taller de (Re)Constitución de la Red de Observación Electoral Ciudadana a desarrollarse 
los días 17 y 18 de marzo de 2025 de 09:00 a 18:30, aproximadamente. 
 

3. Productos del servicio 
De acuerdo a lo establecido en el punto 2 del presente documento, los productos esperados del servicio 
son: 
 

Producto  Descripción del producto 
Producto 1: Sistematización gráfica 
mural en soporte papel de las 
sesiones presenciales del Taller de 
(Re)Constitución de la Red de 
Observación Electoral Ciudadana 
 

Según la experiencia de la persona a ser contratada, se necesita la 
sistematización de las distintas etapas que compongan el Taller de 
(Re)Constitución a través de dibujos, ilustraciones y gráficas.  

Producto 2:  Gráficas resumen 
digitales 

Al menos cuatro (4) gráficas digitales que resuman y 
contextualicen espacios de análisis y reflexión de diferentes 
momentos del Taller de (Re)Constitución de la Red de 
Observación Electoral Ciudadana. 
La construcción y/o selección de gráficas resumen se realizarán 
en coordinación con la Fundación CONSTRUIR.  
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4. Coordinación  
 

Todo el proceso de desarrollo del servicio, implica coordinación permanente entre Fundación 
CONSTRUIR y la persona contratada, tomando en cuenta el conocimiento previo de la agenda del Taller, 
lo que permitirá emitir la conformidad necesaria para la aprobación del servicio. 
 

5. Propiedad intelectual 
 

Los materiales producidos bajo los presentes Términos de Referencia, tales como diseños metodológicos, 
ilustraciones gráficas, sistematización gráfica y demás son de propiedad 
exclusiva de la Fundación CONSTRUIR. Este derecho propietario continuará vigente aún después de la 
conclusión de la relación contractual de las partes. 
 

6. Perfil requerido 
 

Para la presente convocatoria se requiere una persona que cuente con el siguiente perfil: 
• Formación en Arte, Diseño gráfico, Psicología, Pedagogía, o ramas afines. 
• Experiencia en el área de diseño, dibujo, sistematización gráfica o relacionados (a nivel 

profesional o técnico) 
• Experiencia en el trabajo con sociedad civil. 
• Experiencia en la sistematización de talleres/diálogos a través del diseño, dibujo e 

ilustración gráfica. 
• Experiencia de sistematización gráfica en procesos en entornos multiculturales de 

interaprendizaje. 
• Se valorará experiencia en procesos pedagógicos y participativos, comprensión conceptual 

profunda de los temas a desarrollar. 
 

7. Forma de pago 
 

El pago será cancelado al 100% contra la prestación del servicio y conformidad del mismo por parte de 
Fundación CONSTRUIR.  
 
Para el cobro de los honorarios se deberá facturar por sus servicios a nombre de: FUNDACION 
CONSTRUIR con NIT 174974021, en caso de no presentar factura se procederá con la retención 
impositiva correspondiente. 
 

8. Criterios de adjudicación 
 

Se realizará la adjudicación a partir de un proceso de calificación de propuestas, basado en el criterio de 
la mejor relación entre calidad-precio, de acuerdo a los siguientes parámetros: 
 
Evaluación de la propuesta Técnica: La evaluación de la propuesta técnica se basará en los siguientes 
criterios: 

a) Planificación coherente para el desarrollo de la consultoría, relación del trabajo con los días 
planificados. 

b) Especificidad de la propuesta técnica de acuerdo al trabajo a ser desarrolladlo 
c) Relación entre la propuesta técnica y económica. 

Evaluación de la Hoja de Vida: La evaluación de la Hoja de vida será desarrollada de acuerdo a los 
siguientes parámetros: 

a) Cumplimiento del perfil requerido en el punto 3 del presente documento (perfil académico y 
experiencia solicitada) 

b) Inclusión de respaldos relevantes de hoja de vida. 
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Evaluación de la propuesta económica: La propuesta económica será evaluada de acuerdo a los 
siguientes criterios: 

a) Propuesta económica enmarcada en el techo presupuestario para la consultoría 
b) Evaluación del precio ofertado entre las propuestas económicas enviadas. 
c) Se considerará el desglose de la propuesta económica. 

Selección y evaluación: 
La selección de la propuesta se desarrollará a través de la reunión de un comité de evaluación que 
procederá con la revisión del cumplimiento de los criterios de adjudicación. Solo las propuestas que 
cumplan con los criterios definidos podrán ser evaluadas de acuerdo al siguiente cuadro de calificación: 
 

Criterio Puntaje (100) 
Criterios de Evaluación Técnica  
Propuesta técnica 30 puntos 
Experiencia – Hoja de Vida 40 puntos 
Criterios de Evaluación económicos   
Propuesta económica 30 puntos 
Total 100 puntos 

 
9. Plazo de la convocatoria y presentación de propuestas 

 
La persona interesada para el desarrollo de la consultoría, deberá enviar la documentación que se detalla 
a continuación:   

1. Carta de presentación que contenga la aceptación de los Términos de Referencia. 
2. Propuesta técnica que contenga la metodología y materiales a ser utilizados para la actividad.  
3. Propuesta económica 
4. Número de Identificación Tributaria, en caso de no contar con este documento, mediante nota 

formal justificar la ausencia del mismo 
5. Copia de cédula de identidad. 
6. Hoja de vida documentada.  
7. Portafolio de trabajo.  

 
 
Las propuestas deberán ser enviadas en formato digital al correo electrónico: 
convocatorias@fundacionconstruir.org hasta las 23:59 pm del jueves 6 de marzo de 2025 
impostergablemente. 
 
 

La Paz, febrero 2025. 
 


