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TERMINOS DE REFERENCIA
Requerimiento de servicio de disefo y diagramacion de los documentos: “Guia manual de
observacion de la Jornada de votacion” y “Guia del Observador para el registro de los datos de
las elecciones generales.”

1. Antecedentes:

Fundacion CONSTRUIR es una organizacidon civil boliviana sin fines de lucro que desarrolla
actividades de investigacion, educacion, comunicacion, deliberacion, monitoreo e incidencia social,
con la finalidad de contribuir a coordinar y promover acciones y estrategias que generen procesos
de participacién ciudadana para fortalecer el acceso a la justicia, la vigencia plena de los derechos
fundamentales de las personas y el desarrollo democratico, social y econdmico con equidad de
género en Bolivia.

Fundacion CONSTRUIR, con el financiamiento de la Union Europea en Bolivia se encuentra
ejecutando el proyecto “Observa Bolivia: Participacion ciudadana e inclusion social en la democracia
de Bolivia” (NDICI HR/2024/456-325), que tiene como objetivo coadyuvar para generar una
gobernanza electoral mas democratica, paritaria, inclusiva y plural en Bolivia promoviendo la
vigilancia ciudadana de los procesos electorales independiente, ampliada y mas efectiva en sus
enfoques de derechos humanos, género, generacional e interseccionalidad.

Dentro del resultado dos del mencionado proyecto, se ha realizado la reconstitucién del Observa
Bolivia como articulacion de organizaciones de sociedad civil para el desarrollo de una misién de
observacién electoral en las Elecciones Generales 2025 y las Elecciones Subnacionales 2026. En
mayo de 2025, la Red Observa Bolivia ha acreditado su Misién de Observacion Electoral Ciudadana
(MOEC-0B) y se encuentra en fase de capacitacién y fortalecimiento de conocimientos de
observadores de corta duracién en el territorio.

En el marco de lo anterior, la MOEC-OB requiere el disefio y diagramacion de dos documentos: “Guia
manual de observacién de la Jornada de votacién” y “Guia del Observador protocolo de transmisién
para el registro de los datos y de resultados de observacion de la Jornada de votacién de las
elecciones generales”. Con el objetivo de publicar ambos documentos como material de apoyo para
los procesos de relevamiento de informacion de observadores, se requiere la contratacién de un/a
profesional y/o empresa de disefio y diagramacién que pueda dar cumplimiento a los
requerimientos establecidos en el presente documento de términos de referencia.

2. Objeto:

Contar con servicios profesionales para la conceptualizacion, disefio y diagramacion los dos
documentos: “Guia manual de observacién de la Jornada de votacion” y “Guia del Observador
protocolo de transmision para el registro de los datos y de resultados de observacién de la Jornada
de votacidn de las elecciones generales”, de acuerdo con las siguientes caracteristicas:
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Material Caracteristicas del Descripcion del servicio

material
“Guia manual de observacién | Tamafio Cartilla (20 cm x Diagramacién y Diseflo para publicacion
de la Jornada de votacion” 20cm) digital e impresa.

19 paginas (formato word)

Tapa y contratapa

Diseno de al menos 3 propuestas de
conceptos creativos e innovadores para el
disefio de las tapas y contratapas de la
Guia

Ajustes en el disefio de tapa de la Guia de
acuerdo a solicitud. (Cambios en el
texto, etc.)

Disefio de paginas internas a
dos colores

e Paginas internas dos colores

e Diagramacién de las paginas internas
(19 paginas) en formato word.

e Incluir ilustraciones propias
secciones que lo requieran.

e Uso de iconografias que permitan la

comprension visual del documento.

e Ajustes de acuerdo a solicitud
(cambios en el texto, etc.)

para

“Guia del Observador
protocolo de transmision para

Tamano 20 cm x 20 cm
14 paginas (formato word)

Diagramacioén y Disefio para publicacion
digital e impresa.

el registro de los datos y de
resultados de observacion de

Tapa y contratapa

Propuestas para el material ajustadas al
tamanfo requerido.

la Jornada de votacion de las
elecciones generales”

Disefio de paginas internas a
dos colores

e Paginas internas dos  colores.
Diagramacion de las paginas internas
(14 péginas) en formato word.

e Incluir ilustraciones propias
secciones que lo requieran.

e Incorporar espacios para la toma de
apuntes.

e Uso de iconografias que permitan la
comprension visual del documento.

e Ajustes de acuerdo a solicitud
(cambios en el texto, otros a ser
requeridos)

para

Ambos documentos diagramados de las Guias deberan ser entregados en un disco en version editable
(Photoshop,Freehand, Indesign, lllustrator, otro programa de disefio)

3. Productos del servicio

De acuerdo a lo establecido en el punto 2 del presente documento, el disefio y diagramado de los
documentos de las Guias, incluye los siguientes productos:




Iniciativa implementada por: Iniciativa financiada por:

@ RMMN Financiado por

. A b 5 .z
OBSERVA O;ﬁgiruir Frx” la Union Europea

BOLIVIA

a) Disefio de tapas y contratapas de la Guia que siga la misma linea grafica que los interiores

b) Diagramacion de los documentos: “Guia manual de observacion de la Jornada de votacién” y
“Guia del Observador protocolo de transmisidén para el registro de los datos y de resultados de
observacién de la Jornada de votacidn de las elecciones generales”

Descripcion de los productos del servicio

a) Disefio de tapas y contratapas.

La empresa ofertante o persona proponente, realizara tres modelos de propuestas para el disefio de
acuerdo lo establecido en el punto 2 del presente documento de términos de referencia, por tanto:

3 tapas y contratapas propuestas para los dos documentos de la: “Guia manual de observacion de
la Jornada de votacién” y “Guia del Observador protocolo de transmision para el registro de los datos
y de resultados de observacion de la Jornada de votacion de las elecciones generales” Posterior a la
evaluacion se seleccionara solamente un disefio)

La aprobacion se realizara por el equipo de Fundacién CONSTRUIR posterior a su evaluacion.

b) Diagramacion de contenidos
La empresa ofertante o persona proponente, desarrollara la diagramacion de contenidos de la Guia
(en su version completa y resumida), a fin de que el equipo de Fundacién CONSTRUIR, los evalte y
apruebe. También debera disefiar la pagina de créditos segln indicaciones del equipo de Fundacién
CONSTRUIR. Ademas, se debera considerar el disefio de cuadros y esquemas para las secciones que
requieran recursos graficos pedagdgicos.
4. Coordinacidn:
Todo el proceso de pruebas, disefio y diagramacion hasta completar la version final de los dos
documentos de las Guias implica una coordinacién permanente entre Fundacion CONSTRUIR y la
empresa ofertante o persona proponente, debiendo contar con la aprobacion respectiva.

5. Adjudicacion y sistema de evaluacidn:

A través de una convocatoria publica, el servicio de disefio y diagramacion sera adjudicado a la
mejor propuesta, considerando la calidad y el costo.

6. Criterios de adjudicacion:

Se realizara la adjudicacion a partir de un proceso de calificacion de propuestas, basado en el criterio
de la mejor relacién entre calidad-precio, de acuerdo a los siguientes parametros:

a) Evaluacion de la propuesta Técnica: La evaluacidén de la propuesta técnica se basara en los
siguientes criterios:
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e Cronograma de trabajo (que no podra superar los 10 dias calendario)
e Relacidn entre la propuesta técnica y econdmica.

b) Evaluacion de la propuesta econémica:
La propuesta econdmica serd evaluada de acuerdo a los siguientes criterios:

e Propuesta econdmica del servicio conforme las caracteristicas técnicas solicitadas
e Evaluacién del precio ofertado entre las propuestas econdmicas enviadas.

c) Seleccidn y evaluacidn:

La seleccion de la propuesta se desarrollara a través de la reunién de un comité de evaluacion que
procedera con la revisidon del cumplimiento de los criterios de adjudicacién. Solo las propuestas que
cumplan con los criterios definidos podran ser evaluadas de acuerdo al siguiente cuadro de
calificacién:

Criterios Puntaje (100)
Criterios de evaluacion técnica Propuesta técnica: 60 puntos
cronograma y portafolio de
trabajos
Criterios de evaluacién Propuesta econdmica 40 puntos
econémica
Total 100 puntos

7. Forma de pago:

A la aprobacidén, entrega de los productos y del disco con la versién editable en (Photoshop,
Freehand, Indesign, lllustrator, otro programa de disefio) de los documentos diagramados, se
cancelara el 100% del monto total de la empresa ofertante o persona proponente.

Para el cobro de los honorarios la empresa ofertante o persona proponente debera facturar por sus
servicios a nombre de: FUNDACION CONSTRUIR con NIT 174974021, en caso de no presentar
factura debera enviar una nota autorizando la retencion impositiva correspondiente.

8. Plazo de la convocatoria y presentacion de propuestas:
Las personas/empresas interesadas en el desarrollo de la consultoria deberan enviar la
documentacién que se detalla a continuacion:

l. Carta de presentacidn aceptando los términos de referencia.
. Propuesta técnica, cronograma de trabajo para el disefio y diagramacion de los dos
documentos Guias mencionada previamente.
[l. Propuesta econdmica que contenga el monto solicitado para el desarrollo de los productos
V. Portafolio de trabajos (hoja de vida institucional o personal)
V. Numero de Identificacion Tributaria, en caso de no contar con este documento, mediante
VL. nota formal justificar la ausencia del mismo y solicitar la retencidn correspondiente.
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VIl.  Copia de cédula de identidad.
VIII. En caso de empresas se deberd acompafar, ademas: Registro de SEPREC vigente, NIT,

testimonio de Constitucién, poder legal y cédula de identidad del representante.

Los interesados en esta convocatoria deberan enviar su propuesta con los requisitos solicitados hasta
las 23:59 pm. del martes 29 de julio de 2025 al correo electrdnico:

convocatorias@fundacionconstruir.org
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