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CONVOCATORIA
Términos de Referencia
Requerimiento de servicio de diagramacion/disefio e impresion de la:
Cartilla de actuacion esencial para Promotoras Comunitarias en prevencion de la violencia en
razon de género

1. Antecedentes:
Fundacion CONSTRUIR es una organizacion civil boliviana sin fines de lucro que desarrolla
actividades de investigacion, educacion, comunicacion, deliberacion, monitoreo e incidencia social,
con la finalidad de contribuir a coordinar y promover acciones y estrategias que generen procesos de
participacion ciudadana para fortalecer el acceso a la justicia, la vigencia plena de los derechos
fundamentales de las personas y el desarrollo democratico, social y econdmico con equidad de género
en Bolivia.

Fundaciéon CONSTRUIR con el apoyo de la Agencia Espafiola de Cooperacion para el Desarrollo en
Bolivia se encuentra ejecutando el Proyecto Transformando la justicia en Bolivia: El derecho como
herramienta de cambio al alcance de la poblacién que tiene como objetivo: Promover el uso del
derecho como herramienta de transformacion para acercar la justicia a la poblacion, desde enfoques
de género, interseccionalidad, pluralidad, transparencia, debido proceso y derechos humanos.

Fundacion CONSTRUIR, en coordinacion con la Fundacion Tribuna Constitucional han desarrollado
un proceso de capacitacion y empoderamiento a promotoras comunitarias en prevencion de la
violencia en razon de género, mismo que se ha traducido en una cartilla de actuacion esencial para
que las promotoras cuenten con una herramienta que guie su accionar ante diversas instancias de la
cadena de atencion.

Para poder difundir el material desarrollado, se requiere contratar los servicios de una persona natural
o juridica, para la diagramacion e impresion del documento mencionado conforme al presente
documento de términos de referencia.

2. Objeto:
La presente convocatoria esta referida a la contratacion de una persona natural o juridica que preste
servicios de diagramacién e impresion de: Cartilla de actuacion esencial para Promotoras
Comunitarias en prevencion de la violencia en razén de género de acuerdo a las siguientes

caracteristicas:
DIAGRAMACION/DISENO
Material Caracteristicas del material | Descripcion del servicio
Cartilla de actuacion esencial | Tamanio Media Carta (13.97 | Diagramacién y  Disefio  para
para Promotoras | cm x 21.59 cm) publicacion digital e impresa
Comunitarias en prevencién | 45 paginas (formato word)
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de la violencia en razéon de | Tapa
género.

Disefio de al menos 2 conceptos
creativos e innovadores para el disefio
de las tapas y contratapas del libro
(Al menos 2 propuestas de tapas y
contratapas que sigan la misma linea
grafica)

Ajustes en el disefio de tapa de la
cartilla de acuerdo a solicitud.
(Cambios en el texto, etc.)

Péginas internas dos colores

Disefio de paginas internas

e Diagramacion de las paginas
internas (45 paginas) en formato
word.

e Incluir ilustraciones propias para
secciones que lo requieran.

e Uso de iconografias que permitan la
comprension visual del documento.

e Ajustes de acuerdo a solicitud
(cambios en el texto, etc.)

Freehand, Indesign, Illustrator, etc)

Documento diagramado del boletin deberd ser entregado en un disco en version editable (Photoshop,

de expresion y de
prensa

Tapas: Cartulina Triplex de 300 gr.
Impresion Tapas: Full color

Interiores: Papel Bond de 90 gr.
Impresiones interiores: dos colores

Acabado: Plastificado y emblocado
*El costo de impresion debera incluir el registro

ISBN para identificar los derechos de autor de la
publicacion.

IMPRESION
Material Descripcion Tiraje
Caja de | OPCION 1 800 ejemplares
herramientas Formato: Media Carta (13.97 cm x 21.59 cm)
didactica para la | Numero de paginas: 45 pag. 1000 ejemplares
defensa de la libertad
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3. Productos del servicio

De acuerdo a lo establecido en el punto 2 del presente documento:

1)
2)

3)

4.

Disefio de 2 conceptos creativos de tapas y contratapas de la cartilla que siga la misma linea
grafica que los interiores (se elegira una de estas opciones para el disefio final)
Diagramacion del texto: Cartilla de actuacion esencial para Promotoras Comunitarias en
prevencion de la violencia en razon de género.

Impresion de la Cartilla de actuacion esencial para Promotoras Comunitarias en prevencion
de la violencia en razon de género.

Coordinaciéon

Todo el proceso de pruebas, diseflo y diagramacion hasta completar la version final de la cartilla y la
impresion implica una coordinacion permanente entre Fundacion CONSTRUIR y la empresa
ofertante o persona proponente, debiendo contar con la aprobacidn respectiva.

5.

Adjudicacién y sistema de evaluacion

A través de una convocatoria publica, el servicio sera adjudicado a la mejor propuesta, considerando
la calidad y el costo.

6.

Criterios de adjudicacion

Se realizar4 la adjudicacion a partir de un proceso de calificacion de propuestas, basado en el criterio
de la mejor relacion entre calidad-precio, de acuerdo a los siguientes parametros:

a)

b)

Evaluacion de la propuesta Técnica: La evaluacion de la propuesta técnica se basara en los

siguientes criterios:

- Cronograma de trabajo (que no podra superar los 15 dias calendario: 8 para la
diagramacion y 7 para la impresion previsiblemente)

- Experiencia en la diagramacion de textos

- Relacion entre la propuesta técnica y econdomica.

Evaluacion de la propuesta economica: La propuesta econémica sera evaluada de

acuerdo a los siguientes criterios:

- Propuesta econdmica enmarcada en el techo presupuestario para la consultoria

- Evaluacion del precio ofertado entre las propuestas econdmicas enviadas.

Seleccién y evaluacién:

La seleccion de la propuesta se desarrollara a través de la reunion de un comité de evaluacion

que procedera con la revision del cumplimiento de los criterios de adjudicacion.

Solo las propuestas que cumplan con los criterios definidos podran ser evaluadas de acuerdo
al siguiente cuadro de calificacion:

Criterio Puntaje (100)
Criterios de Evaluacion | Propuesta técnica - | 50 puntos
Técnica cronograma
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Criterios de Evaluacion | Propuesta econdmica 50 puntos
econdmicos
TOTAL 100
7. Forma de pago

A la aprobacion, entrega de los productos y del disco con la version editable en (Photoshop, Freehand,
Indesign, Illustrator, etc) de los documentos diagramados, y los ejemplares impresos se cancelara el

100% del monto total de la empresa ofertante o persona proponente.

Para el cobro de los honorarios la empresa ofertante o persona proponente debera facturar por sus
servicios a nombre de: FUNDACION CONSTRUIR con NIT 174974021, en caso de no presentar
factura debera enviar una nota autorizando la retencion impositiva correspondiente.

8.

Plazo de la convocatoria y presentacion de propuestas

Las personas/empresas interesadas en el desarrollo de la consultoria deberan enviar la documentacion
que se detalla a continuacion:

1.

=

Carta de presentacion y aceptacion de los TDRs.
Propuesta técnica, cronograma de trabajo para el disefio y diagramacion de la cartilla
mencionada previamente

Propuesta econdémica que contenga el monto solicitado para el desarrollo de los productos
Portafolio de trabajos (hoja de vida institucional o personal)
Numero de Identificacién Tributaria, en caso de no contar con este documento, mediante

nota formal justificar la ausencia del mismo
Copia de cédula de identidad.
En caso de empresas se deberd acompaiiar, ademas: Registro de SEPREC vigente, NIT,

poder legal y cédula de identidad del representante legal.

Los interesados en esta convocatoria deberan enviar su propuesta con los requisitos solicitados hasta

el 19 de enero de 2026 al correo electronico: convocatorias@fundacionconstruir.org
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